本科生提前毕业办理程序
1、服务对象：申请提前毕业的本科三年级学生

2、办理部门：相关二级学院、教务处 其他相关部门

3、办理时限：每学年第一学期开学后一个月内

      流 程 图
















说明：提前毕业申请应于预计毕业前两个学期提出，逾期不予办理。      

广西师范学院本科生提前毕业申请表

二级学院(盖章)：                                    填表日期：      年   月   日

	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	学号
	
	备注

	所学专业
	
	申请毕业时间
	
	

	已修读课程情况
	课程类别
	公共必修课
	专业必修课
	公共选修课
	专业选修课
	

	
	已完成门数
	
	
	
	
	

	
	总学分
	
	
	
	
	

	
	平均学分绩点
	
	
	
	
	

	尚须修读的课程情况
	课程类别
	公共必修课
	专业必修课
	

	
	课 程 名 称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学时
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	拟修读学期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	课程类别
	公共选修课
	专业选修课
	

	
	课 程 名 称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学时
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	拟修读学期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教师教育课程
	已修读课程名称
	成绩
	学分
	未修读课程名称
	学分
	拟修学期
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	实

践
类

课

程
	课程名称
	完成情况
	成绩
	学分
	拟完成时间
	

	
	社会实践、社会调查
	
	
	
	
	

	
	学科课程综合实习（见习）
	
	
	
	
	

	
	毕业实习
	
	
	
	
	

	
	毕业论文（设计）
	
	
	
	
	

	
	军事训练
	
	
	
	
	

	二级学院意见
	                                              负责人签章：

                                              年   月   日
	

	教

务

处

意

见
	                                           主管领导签章：

                                             年   月   日
	


说明：1. 申请提前毕业应在预计毕业前两个学期提出，逾期不予办理。

2. 所有已修读课程的成绩、学分、学分绩点均应由申请人填写，然后由所在学院教学秘书、主管领导审核。
3．师范类专业学生应当填写教师教育课程的修读情况，非师范类专业学生不必填写教师教育课程的修读情况。
学生从我校信息网教务处主页下载或到秘书处


领取、填写提前毕业申请表，并将申请表交教学秘书。





教学秘书审核并打印申请提前毕业学生的成绩表，然后将申请表及成绩表交二级学院教学主管领导。





所在学院教学主管领导审批





教学秘书将所在学院教学主管领导批准的


申请表交学籍科，学籍科审核相关材料





教务处领导审核并签署意见








学校领导审批








学籍科将学校审批意见传达学生所在学院，经审批准予提前毕业的学生随同毕业年级学生开展毕业环节的教学活动。








